TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O objeto deste Termo de Referéncia, que encontra amparo e fundamentacao no Estudo Técnico
Preliminar constante do SEI 0011707-88.2025.6.27.8000, é a contratacdo de empresa especializada
para o fornecimento de materiais de comunicacdo visual (lonas e adesivos) e servicos graficos
(impressos), incluindo a instalacao técnica de adesivos na regiao metropolitana de Sao Luis, conforme
condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. A natureza da contratacdo é o fornecimento de bens e servigos comuns, de execucdo nao
continua, enquadrando-se nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

1.3. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, contado a partir da sua
publicacao, prorrogavel por igual periodo, nos termos do art. 84 da Lei n® 14.133/2021.

1.3.1. Os contratos decorrentes da Ata terdao vigéncia vinculada a entrega definitiva do objeto e ao
cumprimento das obrigacoes de garantia, observando-se o exercicio financeiro e os créditos
orcamentarios correspondentes.

1.4. Especificagoes Técnicas Detalhadas:
GRUPO 1 - COMUNICAGAO VISUAL (LONAS)

Foco: Impressao de grandes formatos para sinalizagdo externa.

° Item 1: Faixa em Lona

o) Material: Lona de 380g (gramatura minima).

o) Impressao: Digital em policromia (alta resolugao).

o) Dimensodes: 3,00m (largura) x 0,70m (altura).

o) Acabamento: Com 3 ilhds de metal na parte superior e 3 ilhds na parte inferior; suporte de

fixagao de madeira nas extremidades laterais.

. Item 2: Banner em Lona

) Material: Lona de 380g (gramatura minima).

o) Impressao: Digital em policromia (alta resolugao).

o Dimensoes: 1,20m (altura) x 0,90m (largura).

o) Acabamento: Suporte de fixacdo de madeira (bastao) com ponteiras plasticas (PVC) nas

extremidades e cordao de nylon na parte superior para pendurar.
GRUPO 2 - COMUNICAGAO VISUAL (ADESIVAGAO)
Foco: Fornecimento de material autoadesivo e servigo de aplicagao.

° Item 3: Adesivo com Instalacdo (Parede/Superficies Lisas)



) Descricao: Adesivo vinilico com impressao digital em policromia.

o) Servico Incluso: Instalacdo técnica no local indicado.

) Abrangéncia da Instalacao: Regido Metropolitana de Sao Luis.

0 Unidade: Metro quadrado.

o Item 4: Adesivo sem Instalacao

) Descrigao: Adesivo vinilico com impressao digital em policromia.

o) Servigo: Apenas fornecimento (entrega do material impresso).

o) Unidade: Metro quadrado.

o Item 5: Adesivo Perfurado com Instalacao

0 Descrigdo: Adesivo vinilico perfurado (permitindo visibilidade unidirecional), com impressao
digital em policromia.

o) Servico Incluso: Instalacdo técnica em vidros/janelas.

) Abrangeéncia da Instalacao: Regido Metropolitana de Sao Luis.

0 Unidade: Metro quadrado.

° Item 6: Adesivo para Veiculo com Instalacao

o) Descricao: O adesivo devera ser do tipo vinil cast (alta performance), polimérico, com
tecnologia de remocao que nao agrida a pintura original do veiculo oficial"

o) Servico Incluso: Aplicagdo em veiculos oficiais (envelopamento parcial ou total conforme
arte).

0 Abrangéncia da Instalacao: Regido Metropolitana de Sao Luis.

o) Unidade: Metro quadrado.

GRUPO 3 - MATERIAL GRAFICO (PAPELARIA)
Foco: Producdo editorial e materiais de divulgacdo em massa.
. Item 7: Panfletos

o) Material: Papel sulfite (offset) 75g.

) Dimensoes: 15cm x 21cm (A5).
o) Impressao: Policromia (4x0 ou 4x4 conforme arte).
o) Acabamento: Refile simples e serrilha para destaque (se necessario na arte).

° Item 8: Cartazes A2
o) Material: Papel sulfite (offset) 75g.
o) Dimensoes: 42cm x 59,4cm (A2).

0 Impressao: Policromia frente.



o) Acabamento: Refile simples.
° Item 9: Cartazes A3
o) Material: Papel sulfite (offset) 75g.

o) Dimensoes: 42cm x 29,7cm (A3).
o) Impressao: Policromia frente.
) Acabamento: Refile simples.

° Item 10: Cartilhas

) Material: Papel couché fosco 75g.

o) Dimensodes: 15cm x 21cm (fechada) / 30cm x 21cm (aberta).

) Paginacgdo: 12 paginas.

0 Impressao: Policromia frente e verso.

o) Acabamento: Encadernagao com grampo (formato livreto/canoa) e refile.

1.5. Resumo de Itens e Quantidades Estimadas:

1.6. As quantidades ora fixadas correspondem exatamente aos quantitativos dimensionados no ETP
0011707-88.2025.6.27.8000

Grupo [tem Descricao Resumida Unid. Quant. Estimada

1 Faixa em Lona 3m x 0,70m Unid. 798

! 2 Banner em Lona 1,20m x 0,90m Unid. 857
3 Adesivo Vinil ¢/ Instalacdo (Sao Luis) m2 253
4 Adesivo Vinil s/ Instalagao (Fornecimento) m2 61

2 5 | Adesivo Perfurado c/ Instalagdo (Sao Luis) m2 105
6 Adesivo Veicular ¢/ Instalagdo (Sao Luis) m2 165
7 Panfletos 15x21cm Unid. 73.150
8 Cartazes A2 Unid. 108.564

? 9 Cartazes A3 Unid. 25.762
10 Cartilhas 12 pags Unid. 6.440

1.7. O fornecedor devera garantir que os materiais graficos (papéis) sejam provenientes de fontes
responsaveis (certificacdo FSC ou similar) e que as tintas utilizadas no processo de impressdo sejam a
base de agua ou com baixo indice de VOCs (Compostos Organicos Volateis).

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGCAO



2.1. A presente contratacdo fundamenta-se na imperiosa necessidade de garantir a comunicacao
institucional eficiente e a transparéncia dos atos da Justica Eleitoral do Maranhdo, especialmente em
face do pleito de 2026. A Secao de Comunicacado Institucional (SECOI) identificou uma lacuna critica
entre a obrigatoriedade legal de publicidade e a capacidade operacional instalada no Tribunal.

2.2. A justificativa baseia-se nos seguintes aspectos criticos: a) Insuficiéncia técnica e
operacional interna: A Secao de Artes Graficas nao dispde de maquinario, tecnologia ou insumos
adequados para a producao em larga escala de materiais com especificidades técnicas diversas
(impressao em grandes formatos, adesivacao e acabamentos complexos). A manutengao de parque
grafico proprio de grande porte seria antiecondmica em comparacao a terceirizacao; b) Risco de
déficit de informacgao: A falta de materiais de divulgacao compromete a comunicagao de dados
criticos (locais de votacao, recadastramento biométrico), podendo resultar em abstencdo involuntaria e
prejuizo ao exercicio do voto; c) Deficiéncia na sinalizagao: Ha necessidade premente de
padronizacdo e identificacdo visual das unidades da Justica Eleitoral e locais de votagao, essenciais
para a orientacdo do cidadao e a imagem institucional; d) Prejuizo as campanhas educativas: A
limitagdo na producao de materiais de apoio impacta a execucao de campanhas de conscientizacao e
combate a desinformacado; e) Conformidade Socioambiental: A contratacdo permite a exigéncia de
materiais com critérios de sustentabilidade (como papéis certificados e tintas de baixo impacto),
alinhando a solugdo as diretrizes de governanca ambiental deste Tribunal.

2.3. A contratacdo encontra-se alinhada ao Planejamento Estratégico do Tribunal Regional Eleitoral do
Maranhdao (2021-2026), vinculando-se diretamente ao Objetivo Estratégico "Garantir a efetiva
participacdao popular no processo eleitoral”, visto que a ampla divulgacao das acOes institucionais
€ pressuposto para o exercicio do voto.

2.4. A demanda esta devidamente registrada no Plano de Contratacoes Anual (PCA) de 2026
desta instituicdo, sendo os quantitativos definidos com base em estimativas de consumo historico e
projecOes operacionais para o pleito, conforme metodologia detalhada no ETP supramencionado.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo consiste na contratagdo de empresa(s) especializada(s) para o fornecimento de
materiais de comunicacdo visual e servigos graficos, estruturada em 3 (trés) grupos distintos (Lonas,
Adesivacao e Papelaria) para garantir a especializacao técnica.

3.2. A execugao ocorrera sob o Sistema de Registro de Precos (SRP), permitindo o atendimento
sob demanda (Just-in-Time) conforme as necessidades do calendario eleitoral, evitando estoques
desnecessarios e garantindo a atualizacdo das artes graficas até o momento da ordem de
fornecimento.

3.3. O ciclo de vida da solugao compreende as seguintes etapas: a) Pré-Impressao e
Aprovacao: A area técnica do TRE-MA (SEART/SECOI) fornecera os arquivos digitais das artes. A
Contratada devera submeter provas de cor (digitais ou fisicas, conforme o caso) para validagdo de
fidelidade cromatica antes do inicio da producao. b) Producao de Insumos: Fabricacao dos materiais
(faixas, banners, adesivos, panfletos, cartazes e cartilhas) seguindo rigorosos padroes de qualidade e
sustentabilidade. c) Instalacdo Técnica (Exclusivo para o Grupo 2): Prestacdo de servico
especializado de aplicacdo de adesivos (paredes, vidros e veiculos) na Regido Metropolitana de Sao
Luis, incluindo mao de obra qualificada, ferramentas, andaimes/escadas e EPIs necessarios (conforme
NR-35). d) Logistica e Entrega: Acondicionamento seguro e transporte dos materiais até os locais
designados pelo Tribunal. €) Garantia e Suporte: Substituicdo de materiais com vicios de qualidade,



defeitos de fabricagdo ou divergéncia de cor, no prazo maximo de 4 dias uteis apo6s a notificagao
formal pelo fiscal do contrato, sem 6nus para a Administracao.

3.4. Ciclo de Vida Sustentavel e Desfazimento: A solucdo deve considerar a sustentabilidade em
todo o processo, desde a escolha de matérias-primas (papéis certificados ou reciclados, tintas com
baixo teor de VOCs) até o descarte. Para os residuos poliméricos de dificil decomposicdao (lonas e
adesivos), o TRE-MA podera acionar mecanismos de logistica reversa ou destinacdo para cooperativas
de reciclagem, conforme a Politica Nacional de Residuos Sélidos.

3.5. Recebimento: O recebimento dos produtos e servicos dar-se-& em duas etapas: I -
Recebimento Provisorio: realizado pelo fiscal do contrato no momento da entrega, para verificagao
quantitativa e qualitativa (conforme especificacgdes deste TR); II — Recebimento Definitivo:
realizado ap0s a verificacao da conformidade total dos itens entregues, no prazo maximo de 4 dias
Uteis, mediante ateste da Nota Fiscal.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Exigéncia de Amostra e Prova de Cor:
4.1.1. Nao sera exigida amostra fisica na fase de licitagdo (julgamento das propostas);

4.1.2. Contudo, para os itens dos Grupos 1 e 3 (Lonas e Papelaria), a Contratada devera apresentar,

apos a assinatura da Ata e antes do inicio da producdao em larga escala, provas de cor
(digitais ou fisicas, a critério da fiscalizagao) para validacao da fidelidade cromatica em relagao a
Identidade Visual da Justica Eleitoral.

4.1.3. A producdo somente sera autorizada apds a aprovacao formal da prova de cor pela unidade
técnica (SECOI), que devera manifestar-se no prazo de até 4 dias Uteis apds o recebimento.

4.2. Requisitos de Sustentabilidade: Em conformidade com a Portaria TRE-MA n® 271/2022,
regulamentada pela Portaria n® 1.306/2023, e o Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis da AGU, a
execucao deve observar: a) Papel Certificado (Grupo 3): Os insumos de papel devem possuir
certificacdo de cadeia de custddia (ex: FSC, Cerflor) ou ser constituidos de material
reciclado/biodegradavel. O processo de branqueamento deve ser, preferencialmente, isento de cloro
elementar (ECF) ou totalmente isento (TCF). b) Baixa Toxicidade (Todos os Grupos): As tintas e
solventes utilizados na impressdao devem apresentar baixo teor de Compostos Organicos Volateis
(VOCs). c) Logistica Reversa (Grupos 1 e 2): Considerando que lonas (PVC) e adesivos vinilicos
sao residuos de dificil decomposicdo, a Contratada devera responsabilizar-se pela destinacao
ambientalmente adequada das sobras de instalacdo e, quando solicitado, do material
desmobilizado/substituido. d) Embalagens: O acondicionamento deve utilizar materiais reciclaveis,
evitando plasticos de uso Unico e otimizando o volume para transporte.

4.3. Garantia Técnica:

4.3.1. O prazo de garantia para os materiais (bens) e servicos de instalagdo sera de 12 (doze)
meses, contados a partir do Recebimento Definitivo.

4.3.2. A garantia cobre defeitos de fabricagao, desbotamento precoce (perda de fidelidade cromatica
sob condigdes normais de uso), descolamento de adesivos (por falha de cola ou aplicagcao) e rupturas
de lona/solda nao causadas por vandalismo.

4.4. Subcontratacao:



4.4.1. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto, visando preservar a unidade de responsabilidade
técnica e a garantia integral da solucao.

4.5. Requisitos de Seguranca e Instalacao (Especifico para o Grupo 2):

4.5.1. Para os servigcos de instalagdo de adesivos em locais elevados (fachadas, vidros altos), a equipe
da Contratada devera possuir certificacdo valida na NR-35 (Trabalho em Altura).

4.5.2. A Contratada deve fornecer todos os Equipamentos de Protecao Individual (EPIs) e Coletiva
(EPCs) necessarios, isentando o TRE-MA de qualquer responsabilidade civil ou trabalhista em caso de
acidentes.

4.6. Padronizacdao e Qualidade: Todos os materiais devem atender as normas técnicas da ABNT
aplicaveis, garantindo requisitos minimos de resisténcia, utilidade e seguranca.

5. MODELO DE EXECUCRO DO OBJETO
5.1. Local de Entrega e Execucgao:

5.1.1. Fornecimento de Materiais (Todos os Grupos): A entrega dos produtos devera ser
realizada na Secao de Comunicacao Institucional (SECOI), localizada no prédio-sede do TRE-MA
(Avenida Senador Vitorino Freire, s/n - Areinha, Sao Luis - MA), ou no Aimoxarifado Central, conforme
indicacdo na Ordem de Fornecimento, no horario das 13h as 18h (segunda a quinta) e 8h as 13h
(sexta).

5.1.2. Execucdao dos Servicos de Instalacao (Exclusivo Grupo 2): A instalagdao dos adesivos
devera ser realizada nas unidades da Justica Eleitoral situadas na Regidao Metropolitana de Sao
Luis (municipios de Sdo Luis, Raposa, Paco do Lumiar e S3ao José de Ribamar), conforme enderecos
indicados na Ordem de Servico.

5.1.3. A Contratada assume integralmente os custos de frete, carga, descarga e deslocamento de
equipe (CIF), devendo entregar os materiais descarregados no local designado.

5.2. Prazos de Entrega e Execucado:

Os prazos serao contados a partir do recebimento formal da Ordem de Fornecimento/Servico e da
aprovacao da Prova de Cor (quando exigida):

Grupo Objeto Prazo Maximo de Execugao
G1 Lonas (Faixas/Banners) 5 (cinco) dias uteis
G2 Adesivacao (com ou sem instalagao) 5 (cinco) dias Uteis
G3 Material Grafico (Papelaria) 10 (dez) dias uteis

5.2.1. Em casos excepcionais e devidamente justificados (ex: demandas de grande volume ou
complexidade logistica atipica), o prazo podera ser prorrogado a critério exclusivo da Administracao,
mediante solicitagdao formal da Contratada antes do vencimento do prazo original.



5.2.2. Para pedidos considerados de URGENCIA (devidamente justificados pela proximidade do
pleito), a Contratada devera priorizar a producao, podendo o prazo ser reduzido mediante acordo entre
as partes na emissao da Ordem.

5.3. Rotina de Execucgao:

5.3.1. Solicitacdo: A demanda sera formalizada mediante envio da Ordem de Fornecimento/Servico e
dos arquivos digitais (artes) para o e-mail cadastrado da Contratada.

5.3.2. Confirmagao: A Contratada deve acusar o recebimento em até 24 horas. O siléncio implicara
em confirmacado tacita e inicio da contagem do prazo, assumindo a Contratada o risco operacional pela
eventual falha na leitura ou monitoramento de sua caixa postal.

5.3.3. Aprovacao de Arte (Proofing): Nos casos em que for exigida Prova de Cor (vide item 4.1), o
prazo de entrega fica suspenso até a validacdo da amostra pela SECOI. A Contratada tem até 2 (dois)
dias Uteis para apresentar a prova apods o recebimento dos arquivos.

5.4. Procedimento de Recebimento:

5.4.1. Recebimento Provisorio: Ocorrera no ato da entrega, mediante conferéncia quantitativa e
visual da embalagem pelo Fiscal do Contrato ou servidor designado, atestado no canhoto da Nota
Fiscal.

5.4.2. Recebimento Definitivo: Ocorrera em até 5 (cinco) dias Uteis apds o recebimento
provisorio, apds conferéncia qualitativa (gramatura, dimensoes, fidelidade de cor, acabamento e
aderéncia).

5.4.3. No caso de servicos de instalagdo (Grupo 2), o Recebimento Definitivo dependera de vistoria
técnica nos locais de aplicacdo para verificar a auséncia de bolhas, rugas ou descolamentos.

5.5. Correcao de Falhas:

Constatada irregularidade ou vicio de qualidade (ex: erro de impressdo, cor divergente da prova,
material rasgado), a Contratada devera promover a substituicdo ou refazimento do servico no prazo
maximo de 3 (trés) dias uUteis apos a notificacao formal, sem 6nus para o TRE-MA.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Da Gestao e Fiscalizacao: A gestao e a fiscalizagao da execucao contratual serao realizadas
conforme o art. 117 da Lei n® 14.133/2021, por servidores/as designados/as pela autoridade
competente, com as seguintes atribuicdes:

6.1.1. Gestor(a) do Contrato: Responsavel pela coordenagdo administrativa, acompanhamento do
saldo da Ata de Registro de Precos, controle dos prazos de vigéncia, instrucdao de processos de
penalidade e analise de pedidos de reequilibrio ou prorrogacao.

. Setor Responsavel: Secdo de Comunicagao Institucional (SECOI) ou unidade equivalente.

6.1.2. Fiscal Técnico(a): Responsavel pelo acompanhamento direto da execugdo, incluindo a
validacdo das provas de cor, conferéncia quantitativa e qualitativa dos materiais entregues, vistoria das
instalacOes (adesivagem) e ateste das Notas Fiscais para fins de pagamento, tendo autonomia para
rejeitar, no todo ou em parte, o material ou servico que nao atender as especificacOes técnicas,
exigindo a substituicao imediata, sob pena de notificacao para aplicagao de sangoes administrativas.



. Fiscal Titular: Amanda Borges Mouzinho - matricula 30990788
. Fiscal Substituto: Danielle de Oliveira Cavaignac - Matricula 30990789

6.2. Rotina de Acompanhamento: 6.2.1. O Fiscal Técnico devera registrar em relatdrio préprio
todas as ocorréncias relacionadas a execucao, determinando a regularizacdo de falhas ou defeitos
observados (ex: bolhas na adesivacao, variacao de cor em impressos). 6.2.2. A fiscalizagdao nao exclui
nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios. 6.2.3. Para os servicos de
instalacdo (Grupo 2), o Fiscal podera solicitar a correcao de posicionamento ou reaplicacdo imediata
caso o resultado estético ndo esteja em conformidade com o Manual de Identidade Visual.

6.3. Canais de Comunicacao: 6.3.1. As comunicagOes, notificacdbes e envios de Ordem de
Fornecimento serao realizados preferencialmente por e-mail institucional ou sistema oficial (SEI).
6.3.2. Poderdao ser utilizados aplicativos de mensagens instantédneas (WhatsApp) para tratativas
operacionais ageis (ex: agendamento de horario de entrega ou instalagdo), devendo as decisdes
formais serem ratificadas por e-mail. 6.3.3. Para fins de contagem de prazos, caso a Contratada nao
confirme a leitura do e-mail, a mensagem sera considerada lida e recebida 24 (vinte e quatro) horas
apds o envio.

6.4. Reuniao Inicial (Kick-off): A critério da Fiscalizacao, podera ser realizada uma reunido inicial
(presencial ou videoconferéncia) apds a assinatura da Ata para alinhamento sobre o fluxo de envio de
artes, padroes de cor e cronograma do pleito eleitoral. As deliberagbes e orientacOes fixadas nesta
reuniao deverao ser registradas em Ata de Reunido, a ser assinada pelas partes e anexada ao
processo SEI como referéncia de fiscalizagdo.

7. CRITERIOS DE MEDICRO E DE PAGAMENTO
7.1. Critérios de Medicao:

7.1.1. Materiais (Grupos 1, 3 e Item 4 do Grupo 2): A medicdo sera realizada por unidade
fornecida, mediante conferéncia da quantidade fisica entregue e aprovada pela fiscalizagao.

7.1.2. Servicos de Instalacao (Itens 3, 5 e 6 do Grupo 2): A medicdo sera realizada por metro
quadrado (m2) efetivamente instalado e aprovado.

° a) Para fins de medicdo, ndao serdao computadas sobras de material (retalhos) ou areas refeitas
por erro de execucao da Contratada.

o b) A drea medida correspondera a area final coberta pelo adesivo na superficie (parede, vidro
ou veiculo), conforme as dimensdes solicitadas na Ordem de Servico.

7.2. Do Recebimento:

7.2.1. Recebimento Provisdrio: Acontecera no ato da entrega ou término da instalacao, emitido
pelo fiscal do contrato, mediante recibo/assinatura na Nota Fiscal ou documento equivalente, para
efeito de posterior verificacdo da conformidade.

7.2.2. Recebimento Definitivo: Ocorrera em até 5 (cinco) dias Uteis apds o recebimento
provisorio, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e a consequente aceitacdo,
mediante termo circunstanciado (ou ateste no verso da Nota Fiscal).



7.2.3. O recebimento definitivo nao isenta a Contratada de responsabilidades futuras por vicios ocultos
ou defeitos de fabricacdo que venham a se manifestar durante o prazo de garantia.

7.3. Do Pagamento:

7.3.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir da data do
Recebimento Definitivo (ateste da Nota Fiscal), condicionado a liquidacdo da despesa.

7.3.2. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida obrigatoriamente com o mesmo CNPJ e Razao Social
constantes na Ata de Registro de Pregos e no Empenho.

7.3.3. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, creditada na conta corrente da
Contratada.

7.3.4. Caso a Contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicoes das Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES), devera apresentar a
devida comprovagao juntamente com a Nota Fiscal.

7.4. Condicoes para Pagamento:

7.4.1. O pagamento somente sera autorizado apds a comprovacao de regularidade fiscal (SICAF),
trabalhista e previdenciaria da Contratada.

7.4.2. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa (ex:
pendéncia na instalacdo ou material reprovado na prova de cor), o pagamento ficara pendente até que
a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apds a regularizacdo da situacdo, nao acarretando qualquer 6nus para o TRE-MA.

7.5. Reajuste:

Os precos registrados serdo fixos e irreajustaveis durante o prazo de vigéncia da Ata de Registro de
Precos (1 ano), salvo nas hipdteses de desequilibrio econdmico-financeiro devidamente comprovadas e
previstas em lei. Apds este periodo, podera ser aplicado o reajuste anual pelo indice IPCA/IBGE],
mediante formalizacao e desde que comprovada a variagcao de custos, conforme art. 92, inciso V, da
Lei n© 14.133/2021.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de Selecdo: 8.1.1. A selecdo do fornecedor sera realizada mediante Licitacao, na
modalidade Pregao Eletronico, sob o Sistema de Registro de Precos (SRP). 8.1.2. A licitacao sera
realizada em modo de disputa aberta (ou aberto e fechado, a critério do pregoeiro), nos termos da Lei
n° 14.133/2021 e do Decreto n°© 11.462/2023.

8.2. Critério de Julgamento e Adjudicacao: 8.2.1. O critério de julgamento das propostas sera o
de MENOR PRECO POR GRUPO. 8.2.2. A adjudicacdo se dara pelo valor total do grupo, devendo o
licitante ofertar lances para todos os itens que compdem o respectivo grupo. 8.2.3. A divisdao em
grupos justifica-se pela necessidade de padronizacao visual (fidelidade cromatica), responsabilidade
técnica unificada na instalacdo e ganho de escala logistica, conforme detalhado no Estudo Técnico
Preliminar.

8.3. Estrutura dos Grupos:

° GRUPO 1 (Comunicacgao Visual - Lonas): Composto pelos Itens 1 e 2.



o GRUPO 2 (Comunicacao Visual - Adesivacao e Instalacao): Composto pelos Itens 3, 4, 5
e 6.

. GRUPO 3 (Material Grafico - Papelaria): Composto pelos Itens 7, 8, 9 e 10.

8.4. Exigéncias de Habilitacao (Qualificacdo Técnica): Além da regularidade juridica, fiscal e
trabalhista (comprovada via SICAF ou documentos equivalentes), serdo exigidos:

8.4.1. Qualificacdo Técnica Operacional: Apresentacao de 1 (um) ou mais atestados de
capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem o
fornecimento pertinente e compativel com o objeto do grupo licitado:

. Para o Grupo 1: Fornecimento de materiais de comunicacao visual em lona (faixas ou
banners).
. Para o Grupo 2: Fornecimento de adesivos vinilicos com execugao de servicos de

instalacao/aplicacao.

° Para o Grupo 3: Fornecimento de materiais graficos impressos em papel (servicos de grafica
offset ou digital).

Os atestados deverdo comprovar a execucao de servicos com caracteristicas semelhantes,
entendendo-se como tal a complexidade tecnoldgica ou operacional equivalente ao objeto do grupo,
nao sendo exigida identidade de quantitativos ou de marcas/materiais especificos.

8.5. Exigéncias de Habilitacdao (Qualificacao Economico-Financeira):

8.5.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante. 8.5.2.
Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, comprovando indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) superiores a 1,0 (um).

8.5.3. Caso a licitante apresente resultado igual ou inferior a 1 (um) em qualquer dos indices, devera
comprovar patrimonio liquido nao inferior a 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo (do
respectivo Grupo ou Lote disputado).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 488.681,62 (quatrocentos e oitenta e
oito mil, seiscentos e oitenta e um mil e sessenta e dois centavos), conforme
detalhamento abaixo:

ITE . VALOR VALOR

GRUPO M DESCRICAO DO OBJETO UNIDADE | UNITARIO [QUANTIDADE TOTAL
ESTIMADO ESTIMADO

Faixa em Lona de 380g com impressao
digital em policromia, medindo 3m X
0,70m, com 3 ilhés de metal na parte R$
1 superior e 3 ilhds na inferior com suporte UNIDADE | R$ 171,82 796 136.768,72
de fixacao de madeira nas extremidades
) de fixagao.




Banner em lona de 380g com impressao
digital em policromia, medindo 1,2m X
0,90m, suporte de fixacdao de madeira
com acabamento nas extremidades em

pvc e cordao na parte superior.

UNIDADE

R$ 72,74

857

R$
62.338,18

Adesivo com impressao digital em
policromia com instalagao na regidao
metropolitana de Sao Luis.

m2

R$ 49,95

253

R$
12.637,35

Adesivo com impressao digital em
policromia sem instalacao.

m?2

R$ 45,97

61

R$ 2.804,17

Adesivo perfurado com impressao digital
em policromia com instalacdo na regidao
metropolitana de Sao Luis.

m2

R$ 67,45

105

R$ 7.082,25

Adesivo para carro com impressao digital
em policromia e com instalagdo na
regido metropolitana de Sdo Luis.

m?2

R$ 82,45

165

R$
13.604,25

Panfletos - Especificacdo: papel sulfite
75g/m2; tamanho 15cm x 21cm;
impressao em policromia; com serrilha
para destaque posterior; acabamento
refile simples.

UNIDADE

R$ 0,12

73.150

R$ 8.778,00

Cartazes - Especificacao: papel sulfite
75g/m2; tamanho 42cm x 59,4cm (A2);
impressdao em policromia; acabamento

refile simples.

UNIDADE

R$ 1,73

108.564

R$
187.815,72

Cartazes - Especificacao: papel sulfite
75g/m2; tamanho 42cm x 29,7cm (A3);
impressao em policromia; acabamento

refile simples.

UNIDADE

R$ 1,43

25.581

R$
36.580,83

10

Cartilhas - Especificacdo: papel couché
fosco 75g/m2; tamanho 15cm x 21cm
(fechada) 30cm x 21cm (aberta); 12
paginas; encadernagdo com grampo,
formato livreto; impressao em
policromia frente e verso; acabamento
refile simples.

UNIDADE

R$ 3,17

6.395

R$
20.272,15

9.2. O detalhamento da pesquisa de precos, contendo a metodologia, as memdrias de calculo, as
fontes consultadas e os documentos de suporte, consta em documento autonomo (Mapa de Precgos)
anexo ao processo administrativo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA




10.1. Por se tratar de licitacdao para Sistema de Registro de Precos (SRP), nao ha necessidade de
indicacao prévia de dotacdo orcamentaria nesta fase, a qual somente sera exigida para a formalizacao
do contrato ou emissao da Nota de Empenho, conforme dispde o art. 82 da Lei n® 14.133/2021 e o
Decreto n° 11.462/2023.

10.2. As despesas decorrentes das contratacOes futuras correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido para o exercicio financeiro correspondente, devendo a
unidade solicitante indicar a classificacdo funcional programatica e a natureza da despesa no momento
da instrucao do pedido de aquisigao.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

11.1. Obrigagoes da Contratante (TRE-MA): a) Fornecer a Contratada, tempestivamente, os
arquivos digitais (artes) finais para impressao, em formato e resolugao adequados; b) Analisar e
validar as Provas de Cor (amostras de pré-impressao) no prazo estabelecido, para ndo comprometer o
cronograma de entrega; c¢) Permitir o acesso dos empregados da Contratada as dependéncias do
Tribunal e aos locais de instalagao, desde que devidamente identificados e munidos dos EPIs
necessarios; d) Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, por meio de servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando a Contratada as
ocorréncias; e) Efetuar o pagamento a Contratada, nas condicdes e precos pactuados, apds o
recebimento definitivo e comprovacdo da regularidade fiscal; f) Comunicar a Contratada, por escrito,
qualquer irregularidade verificada no objeto fornecido ou no servigo prestado, fixando prazo para
corregao.

11.2. Obrigacdes da Contratada:

11.2.1. Gerais (Todos os Grupos): a) Entregar os materiais e executar os servicos rigorosamente
dentro dos prazos e especificagdes estipulados neste Termo de Referéncia; b) Submeter a aprovacao
da Fiscalizacao, quando exigido, provas de cor/amostras antes do inicio da producao em larga escala,
garantindo a fidelidade cromatica com a Identidade Visual da Justica Eleitoral; €) Substituir, as suas
expensas € no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, qualquer material que apresente defeito de
fabricacdo, vicio de qualidade, divergéncia de cor ou danos decorrentes do transporte; d) Manter,
durante toda a execucao do contrato, as condigdes de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitagao;
e) Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao do contrato; f) Indicar preposto, formalmente designado por escrito, com
poderes de representacdo e autonomia para resolver prontamente todas as questdes contratuais junto
ao TRE-MA, sendo suas decisdes consideradas como se tivessem sido tomadas pela propria empresa;
g) Manter, durante toda a execugao do contrato, o reconhecimento de que os empregados da
Contratada ndo mantém qualquer vinculo empregaticio com o TRE-MA, sendo a Contratada a Unica
responsavel por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios e acidentarios; h) Tratar os dados
pessoais eventualmente acessados durante a execugao do objeto em estrita conformidade com a Lei
Geral de Protecdo de Dados (LGPD - Lei n® 13.709/2018), garantindo a confidencialidade e segurancga
das informagodes

11.2.2. Especificas de Sustentabilidade: a) Utilizar, comprovadamente, matérias-primas que
atendam aos critérios ambientais definidos no item 4.2 (papel certificado/reciclado, tintas com baixo
VOC); b) Responsabilizar-se pela logistica reversa das sobras de materiais poliméricos (lonas e
adesivos) e embalagens, garantindo a destinagdo ambientalmente adequada.

11.2.3. Especificas para Instalacdo (Grupo 2): a) Garantir que a equipe de instalacdo utilize
todos os Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) e Coletiva (EPCs) necessarios, especialmente
para trabalhos em altura (NR-35); b) Isentar o TRE-MA de qualquer responsabilidade civil ou criminal



por acidentes de trabalho ocorridos durante a execugdo dos servigos; c) Proteger o patrimonio do
Tribunal e de terceiros durante a instalagao, reparando imediatamente quaisquer danos causados (ex:
manchas de tinta, riscos em vidros, danos a pintura de veiculos); d) Manter o local de instalacao limpo
e organizado, removendo todos os residuos (liner de adesivo, fitas, restos de material) imediatamente
apos a conclusao do servico.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que: a) der
causa a inexecucao parcial do contrato; b) der causa a inexecucado parcial do contrato que cause grave
dano a Administracdao ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo; €) der causa
a inexecugao total do contrato; d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da
contratagdo sem motivo justificado; e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaracao falsa
durante a execucao do contrato; f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato; g) comportar-se
de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza; h) praticar ato lesivo previsto no art. 5°
da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas serdo aplicadas as seguintes sancoes:

12.2.1. Adverténcia: Em caso de inexecugbes parciais de baixo potencial lesivo, assim entendidas
como aquelas que nao comprometam a execucao do objeto (ex: atrasos leves na resposta de e-mails,
pequenas falhas na limpeza pos-instalagao).

12.2.2. Impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo de até 3 anos, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 12.1, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave.

12.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdao Publica,
quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “*h” do subitem 12.1, bem como pela
pratica de condutas sujeitas a sancdo de impedimento de licitar e contratar (subitem 12.2.2) que, pela

extensao dos danos, justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

12.2.4. Multa: 12.2.4.1. Moratoria: De 0,3% a 0,5% por dia de atraso injustificado no
cumprimento das obrigacOes e prazos contratuais (entrega de materiais ou execugao de instalacao),
calculada sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

12.2.4.1.1. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdao a converter a multa
moratdria em compensatodria e promover a extingdo do contrato por descumprimento, conforme dispde
o inciso I do art. 137 da Lei n°© 14.133/2021.

12.2.4.2. Compensatoéria (Inexecucao Parcial): De 10% a 20% sobre o valor total do
contrato/empenho, nos descumprimentos e inexecugdes parciais que comprometam a execugao do
objeto. Sao exemplos desse tipo de conduta tipica:

. Entrega de material com divergéncia de cor nao aprovada em prova;
. Instalacao de adesivos com bolhas, rugas ou descolamentos que exijam refazimento;
° Utilizacdo de papel com gramatura inferior a licitada;

. Descumprimento das normas de seguranca (NR-35) durante a instalacao.



12.2.4.3. Compensatoria (Inexecucdao Total): De 20% a 30% sobre o valor total do
contrato/empenho, em caso de inexecucdo total do objeto e na pratica de condutas que ensejem a
aplicacdo das sancdes de impedimento e declaracdo de inidoneidade. Constituem hipdteses de
inexecucgao total:

° Recusa injustificada em retirar/receber a Nota de Empenho;
° Atraso superior a 30 dias na entrega ou instalacao;
. Entrega de material falsificado ou completamente incompativel com a especificagao técnica.

12.3. A aplicagdo das sancOes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

12.4. Todas as sangOes previstas neste instrumento poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

12.5. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagao.

12.6. Se a multa aplicada e as indenizagOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada, se houver, ou cobrada judicialmente.

12.7. A aplicacdo das sancOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no art. 158 da Lei n©
14.133/2021.

12.8. Na aplicagdo das sangdes serao considerados: a nhatureza e a gravidade da infracdao; as
peculiaridades do caso concreto; as circunstancias agravantes ou atenuantes; e os danos que dela
provierem para o Contratante.

12.9. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133/2021 que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846/2013 (Lei Anticorrupgao) serao apurados e julgados
conjuntamente.

12.10. Os débitos do Contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagbes, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido 6rgao.

13. RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO

13.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela Equipe de Planejamento da Contratacao,
responsavel pela consolidagdo das demandas, definicdo das especificacdes técnicas e condigbes
administrativas, em conformidade com o Estudo Técnico Preliminar aprovado.
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